Bioloģiskās lauksaimniecības uzņēmumu sertifikācijas



procedūru soļu izpildes instrukcija

Bioloģiskās lauksaimniecības uzņēmumu sertifikācija jāveic atbilstoši sekojošām procedūrām - ANN-R-BL-001, 013, 013.1, 014, 020, 021 kur ir atspoguļoti norises soļi, atbildība un dokumenti.
1. Uzņēmuma īpašnieks vai pilnvarotais pārstāvis iesniedz iesniegumu par iekļaušanu bioloģiskās lauksaimniecības kontroles sistēmā ANN-F-BL-002, 051. Sekretāre iesniegumu reģistrē STC saņemto dokumentu reģistrācijas žurnālā un nodod to bioloģiskās lauksaimniecības sektora vadītājam.

2. Ja ar iesniegumu kopā saņemts arī iesniegums par vēlmi pāriet no citas sertifikācijas institūcijas uz STC, galvenais izvērtē iesniegumu un saņem nepieciešamo dokumentāciju no iepriekšējās sertifikācijas institūcijas.

3. Saņemot iesniegumu, galvenais eksperts pārliecinās vai uzņēmumam nav aizliegums uzsākt sertifikāciju 2 gadus no lēmuma pieņemšanas brīža. Ja konstatē aizliegumu galvenais eksperts pieņem lēmumu par atteikumu un nosūta to uzņēmumam.
4.  Galvenais vai vecākais eksperts iepazīstina operatoru ar sertifikācijas shēmas prasībām, nosūtot informatīvo materiālu elektroniski, pa pastu, caur mājas lapu www.stc.lv , organizējot tikšanos.
5. Vecākais eksperts sagatavo līgumu ANN-F-BL-006; 006.2, 006.3 sertifikāta piešķiršanas, uzturēšanas, paplašināšanas, sašaurināšanas un atcelšanas (anulēšanas) noteikumi un produkta marķēšanas noteikumi ANN-F-BL-034, vienošanas protokolu ANN-F-BL-007; 008; 008.1 (Latvijas operatoriem); deklarāciju ANN-F-BL-005; 032; 032.1; 033; 053 un dokumentu paketi atbilstoši uzņēmuma darbībai jomai un ANN-F-BL-003; 052 un izsniedz biroja vadītājai nosūtīšanai operatoram vai nosūta elektroniski; 

· ar otro sertifikācijas gadu ANN-F-BL-003; 007; 008; 008.1; 055; 052, un izsniedz biroja vadītājai nosūtīšanai operatoram vai nosūta elektroniski;
6. Biroja vadītāja saņem operatora parakstītu līgumu un deklarāciju (pirmajā gadā), vienošanās protokolu  un aizpildītos dokumentus, tos nodod vecākajam ekspertam. Vecākais eksperts pirmajā sertifikācijas gadā izveido operatora lietu, piešķirot operatoram reģistrācijas numuru STC, katru dokumentu indeksē (atbilstoši ANN lietvedības instrukcijas prasībām) un dokumentus reģistrē ANN-F-BL-001 un ievada klienta informāciju Horizon sistēmā.
7. Galvenais eksperts norīko ekspertu operatora pārbaudes veikšanai (ANN-F-BL-045.2.) Vecākais eksperts izsniedz ekspertam operatora lietu, nepieciešamās attiecīgo nozaru izvērtēšanas protokolu veidlapas (ANN-F-BL-010; 011; 012; 013; 013.1; 013.2; 013.3.; 013.4.; 013.5, 015; 018; 019; 020; 026; 030; 038; 041; 058; 058.5; 080.1; 081), novērtēšanas ziņojuma veidlapu (ANN-F-BL-014; 057), informācijas veidlapas (ANN-F-BL-025; 031; 031.1; 059; 075) un pielikumu izvērtēšanas protokoliem (ANN-F-BL-037; 060).
8. Turpmākās darbības eksperts veic saskaņā ar instrukciju Pārbaužu veikšanas kārtība bioloģiskās lauksaimniecības uzņēmumos (ANN-I-BL-009.1).

9. Atbildīgais vecākais eksperts pieņem uzņēmuma novērtēšanas dokumentus, izvērtē, veic riska analīzi pēc plānveida pārbaudes (ANN-F-BL-036; 036.1: 36.2; 040; 040.1; 040.2) un sniedz rekomendāciju lēmuma pieņemšanai (ANN-F-BL-035). Gadījumos, ja atbildīgajam vecākajam ekspertam nav piešķirta kompetence attiecīgajā jomā, nozarē vai nepieciešams sasaukt ekspertu komisiju, viņš par to informē galveno ekspertu. Galvenais eksperts rīkojās atbilstoši procedūrai ANN-R-BL-003. Pēc rekomendācijas pieņemšanas vecākais eksperts, pieaicinātais eksperts vai ekspertu komisijas priekšsēdētājs novērtēšanas ziņojumu un uzņēmuma dokumentu paketi iesniedz galvenajam ekspertam lēmuma pieņemšanai. Lēmumu pieņem galvenais eksperts vai vecākais eksperts (gadījumos, kad jānodrošina aizvietojamība vai neatkarība) un dokumentē to ANN-F-BL-016; 063. 
10. Atteikuma gadījumā vecākais eksperts un sekretāre nosūta lēmumu, reģistrējot to nosūtāmo dokumentu reģistrācijas žurnālā.
11. Pēc pozitīva lēmuma pieņemšanas, vecākais eksperts noformē atbilstības apliecinājumu atbilstoši formām (ANN-F-BL-017; 021; 029; 042; 064) un informāciju par uzņēmuma darbību (ANN-F-BL-022; 066; 066.1), reģistrē procedūru reģistrācijas lapā un kopā ar lēmumu nosūta operatoram.
12. Vecākais eksperts noformē lietu un glabā sektorā atbilstoši  ANN dokumentu pārvaldības procedūrai.

13. Ja tiek saņemts iesniegums no operatora par sertifikācijas sfēras paplašināšanu, sašaurināšanu, atļauju saņemšanu vai pārejas perioda zemes gabaliem saīsināšanu vai pagarināšanu tiek pielietotas attiecīgās procedūras (ANN-R-BL-002, ANN-R-BL-007, ANN-R-BL-009).

14. Galvenais eksperts, ņemot vērā riska izvērtējumu uzņēmumā (ANN-F-BL-036; 036.1; 040; 040.1; 040.2,) plāno  kārtējās un  ārpuskārtas pārbaudes. 
15. Turpmāk tiek veikta ikgadējā uzņēmuma uzraudzība saskaņā ar procedūru procedūru (ANN-R-BL-001, 013, 013.1, 014, 020, 021), ievērojot šo instrukciju sākot ar 6. punktu.

16. Ja tiek saņemts iesniegums no operatora par vēlmi pāriet no STC uz citu institūciju, galvenais vai vecākais eksperts izskata iesniegumu un rīkojas atbilstoši procedūrai (ANN-R-BL-008).
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