Procedūra “Informācijas apmaiņa

starp kontroles institūcijām un kompetentajām institūcijām”
1. Mērķis 

1.1. Noteikt informācijas apmaiņas kārtību starp kontroles institūcijām, kompetentām un institūcijām. Procedūrā noteiktā kārtība attiecas uz informācijas apmaiņu starp SIA “Sertifikācijas un testēšanas centrs” (turpmāk – STC) un citām atzītām kontroles institūcijām un kompetentām institūcijām.
2. Normatīvās atsauces

2.1.  Komisijas 2008.gada 5.septembra Regulas (EK) Nr. 889/2008  92. pants
2.2. LR MK noteikumi Nr. 485 “Bioloģiskās lauksaimniecības uzraudzības un kontroles kārtība”.
3. Pieprasāmās/nosūtāmās informācijas veidi:

3.1. informācija par platību statusu – piemēram, gadījumos, kad operators vēlas pievienot laukus, kurus uzraudzījusi cita kontroles institūcija;
3.2. informācija par iepirktās produkcijas veidu un daudzumu;
3.3. pārskats par saražotās produkcijas apjomu;
3.4. operatora kontroles institūcijas maiņas gadījumā – kontroles institūcija nodod tās rīcībā esošo dokumentu kopijas saskaņā ar  MK not. Nr. 485 p. 62 prasībām;
3.5. kontroles institūcijas informācijas sniegšana kompetentajām institūcijām MK not. Nr. 485 noteiktajā kārtībā;

3.6.informācijas sniegšana par  konstatētajām neatbilstībām, pārkāpumiem

3.7.  jebkāda cita veida publiski izpaužama informācija.

4 Informācijas apmaiņa starp kontroles institūcijām –shēma
Informācijas iegūšana par klientu (operatoru) no citām kontroles institūcijām.
Norises soļi






Atbildība

Dokumenti

	Informācijas pieprasījums
(vēstule vai elektroniska vēstule)
	
	BL sektora vadītājs

Galvenais eksperts

vecākais eksperts

	
	STC nosūtāmo dokumentu reģistrācijas žurnāls, e-pasts

	
	
	
	
	

	Saņemtās informācijas izvērtēšana
darba gaitā sertifikācijas procesa uzraudzības ietvaros
	
	Galvenais eksperts

vecākais eksperts

	
	Saņemtie pieprasītie dokumenti,
Sertifikācijas lieta

	
	
	
	
	

	Lēmuma pieņemšana par turpmāko rīcību, pamatojoties uz iegūtajiem faktiem
	
	Galvenais eksperts,

vecākais eksperts
	
	Saņemtie pieprasītie dokumenti,

Sertifikācijas lieta

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Saņemtās informācijas glabāšana sertifikācija lietā un/vai  mapē 
	
	Galvenais eksperts,
vecākais eksperts,

sekretāre
	
	STC saņemto dokumentu reģistrācijas žurnāls, 
Sertifikācijas lieta

(ANN-F-BL-001, 

ANN-F-BL-001.1),
„Informācijas apmaiņa starp kontroles institūcijām”, e-pastu arhīvs


Informācijas nosūtīšanas soļi
Informācijas nosūtīšana – ziņu sniegšana par STC klientiem (operatoriem) citai kontroles institūcijai.
Norises soļi






Atbildība
Dokumenti

	Informācijas pieprasījums 
(vēstule, elektroniska vēstule)
	
	BL sektora vadītājs,
galvenais eksperts
	
	STC saņemto dokumentu reģistrācijas žurnāls, e-pasts

	
	
	
	
	

	Pieprasītās informācijas pamatotības izvērtēšana, vai prasītā informācija nesatur neizpaužamus datus
	
	Galvenais eksperts,

vecākais eksperts
	
	Sarakstes dokumenti

	
	
	
	
	

	Sagatavo pieprasīto informāciju vai atteikumu
	
	Galvenais eksperts,
vecākais eksperts
	
	Sarakstes dokumenti

	
	
	
	
	

	Nosūta atbildi  adresātam -  Kopija STC lietā un/vai mapē 
	
	Galvenais eksperts,

vecākais eksperts,


	
	STC nosūtāmo dokumentu reģistrācijas žurnāls 
„Informācijas apmaiņa starp kontroles institūcijām”, e-pastu arhīvs


5. Informācijas apmaiņa starp  kompetentām institūcijām – Valsts augu aizsardzības dienestu (VAAD) - shēma
Kontroles institūcija informācijas apmaiņu ar Valsts augu aizsardzības dienestu veic Ministru kabineta noteikumu Nr.485  “Bioloģiskās lauksaimniecības uzraudzības un kontroles kārtība” noteiktajos gadījumos un kārtībā.
Norises soļi






Atbildība


Dokumenti

	Atbilstības apliecinājuma/sertifikāta izsniegšana 
	
	Vecākais, galvenais eksperts
	
	Atbilstības apliecinājums, sertifikāts

	
	
	
	
	

	Informācijas nosūtīšana elektroniski VAAD (2 dienu laikā)
	
	Vecākais, galvenais eksperts
	
	e-pastu arhīvs

	
	
	
	
	

	Informācijas arhivēšana
	
	Vecākais eksperts
	
	Sarakstes dokumenti


Informāciju, kuru kontroles institūcijai nepieciešams saņemt no VAAD, tiek iegūta caur 

http://www.vaad.gov.lv/sakums/registri/biologiska-lauksaimnieciba.aspx
6. Informācijas apmaiņa starp  kompetentām institūcijām – Pārtikas un veterināro dienestu (PVD)  - shēma
Kontroles institūcija informācijas apmaiņu ar Pārtikas un veterināro dienestu veic Ministru kabineta noteikumu Nr.485  “Bioloģiskās lauksaimniecības uzraudzības un kontroles kārtība” noteiktajos gadījumos un kārtībā
Norises soļi





Atbildība


Dokumenti

	Informācijas* sagatavošana, nosūtīšana
	
	Galvenie eksperti;
Vecākie eksperti
	
	Ziņas par darbību, ziņas par operatoriem.

	
	
	
	
	

	Informācijas arhivēšana
	
	Galvenie eksperti;

Vecākie eksperti
	
	Operatoru lietas, dokumenti saskaņā ar vienoto STC lietu nomenklatūru


* Informācija iedalās sekojoši:

-informācija, kas ir obligāti iesniedzama  MK noteikumu noteiktajā kārtībā un termiņos;

-informācija, kas izriet no kontroles institūcijas un kompetentās institūcijas pamatdarbības.

Informāciju, kuru kontroles institūcijai nepieciešams saņemt no PVD, tiek iegūta caur 

http://www.pvd.gov.lv/lat/lab_izvlne/registri/
7. Informācijas apmaiņa starp  kompetentām institūcijām – Lauksaimniecības datu centrs (LDC)  - shēma

Kontroles institūcija informācijas apmaiņu ar Lauksaimniecības datu centru veic Ministru kabineta noteikumu Nr.485  “Bioloģiskās lauksaimniecības uzraudzības un kontroles kārtība” noteiktajos gadījumos un kārtībā un noslēgtā līguma pamata.
Norises soļi





Atbildība


Dokumenti

	Informācijas* sagatavošana, nosūtīšana
	
	Vecākie eksperti
	
	Ziņas par darbību, ziņas par operatoriem

	
	
	
	
	

	Informācijas arhivēšana
	
	Vecākie eksperti
	
	Operatoru lietas, elektroniski


* Informācija iedalās sekojoši:

-pārskats par bioloģisko saimniecību;

-informācija par bioloģiskajiem dzīvniekiem;

Informāciju, kuru kontroles institūcijai nepieciešams saņemt no LDC, tiek iegūta caur 

http://www.ldc.gov.lv/lv/
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