Bioloģiskās lauksaimniecības importa no trešām valstīm
sertifikācijas procedūra

Norises shēma un atbildības sadalījums

Sertifikācijas shēmas identifikācija: sākotnējā dokumentācijas novērtēšana 

	Norises soļi
	Atbildība
	Dokumenti


	Iesnieguma saņemšana (klienta informēšana par sertifikācijas procedūru)
	
	Biroja vadītāja,

BL sektora vadītājs, galvenais eksperts, vecākais eksperts
	
	STC saņemto dokumentu reģistrācijas žurnāls;

ANN-F-BL-002

ANN-F-BL-003.1.7

	↓
	
	
	
	

	Līguma, vienošanās protokola, deklarācijas, un atbilstības novērtēšanai iesniedzamo dokumentu nosūtīšana (arī elektroniski)
	
	Biroja vadītāja,

vecākais eksperts, galvenais eksperts
	
	STC nosūtāmo dokumentu reģistrācijas žurnāls,
Informatīvā, aizpildāmā dokumentācija
ANN-F-BL-032.1
ANN-F-BL 008

ANN-F-BL- 006;  034

	
	
	
	
	

	Parakstītā līguma, vienošanās protokola, deklarācijas, atbilstības novērtēšanai nepieciešamo dokumentu saņemšana, informācijas ievadīšana Horizon sistēmā
	
	Biroja vadītāja,

Vecākais eksperts,

	
	ANN-F-BL-001; Horizon sistēma

	
	
	
	
	

	Operatora lietas izveidošana
	
	Vecākais eksperts

	
	ANN-F-BL-001
STC nosūtāmo dokumentu reģistrācijas žurnāls

	
	
	
	
	

	Eksperta norīkošana 
	
	Galvenais eksperts
	
	ANN-F-BL-001, 045.2
ANN-I-BL-009.1

	
	
	
	
	

	Saņemto dokumentu izvērtēšana 
	
	Eksperts
	
	ANN-F-BL- 028 TRACES sistēma

https://webgate.acceptance.ec.europa.eu/tracesnt


	
	
	
	
	

	Pārbaudes rezultātu noformēšana
	
	Eksperts
	
	ANN-F-BL-014, 037., 013.3

	
	
	
	
	

	 Eksperta iesniegtās novērtētās uzņēmuma lietas (dokumentācijas paketes) izvērtēšana, rekomendācijas sniegšana
	
	Vecākais eksperts, komisija vai pieaicināts eksperts


	
	ANN-F-BL- 035

TRACES sistēma

https://webgate.acceptance.ec.europa.eu/tracesnt





	
	
	
	
	

	Lēmuma pieņemšana par atbilstību sertifikācijas prasībām
	
	Galvenais eksperts vai vecākais eksperts
	
	ANN-R-BL-003

ANN-F-BL-016

	
	
	
	
	

	                      nē
	
	
	
	

	Lēmuma nosūtīšana atteikuma, gadījumos
	
	Biroja vadītāja,

vecākais eksperts
	
	STC nosūtāmo dokumentu reģistrācijas žurnāls;

ANN-F-BL-001

	
	
	
	
	

	Korektīvo darbību novērtēšana
	
	Vecākais eksperts
	
	ANN-F-BL-035

	

	
	
	
	

	Sertifikāta noformēšana, reģistrācija, sertifikāta un lēmuma izsniegšana
	
	Galvenais eksperts,

vecākais eksperts, biroja vadītāja
	
	ANN-F-BL- 029, 016
ANN-F-BL-001,
STC nosūtāmo dokumentu reģistrācijas žurnāls

	

	
	
	
	

	Izmaiņu un aktuālās informācijas nosūtīšana PVD
	
	Galvenais eksperts, vecākais eksperts, biroja vadītāja
	
	PVD veidlapas, reģistri,

STC nosūtāmo dokumentu reģistrācijas žurnāls

	
	
	
	
	

	Lietu uzglabāšana sektorā
	
	Vecākais eksperts
	
	Sektora arhīvs

	
Saņemta informācija par importēto sūtījumu no uzņēmuma vai robežkontroles no jauna operatora vai jau esoša STC operatora


	
	Galvenais eksperts, vecākais eksperts, biroja vadītāja
	
	TRACES sistēma

https://webgate.acceptance.ec.europa.eu/tracesnt
ANN-F-BL-001

	Vienošanās ar operatoru par pārbaudes laiku uzņēmumā (esošiem operatoriem var savienot ar kārtējo pārbaudi)
	   Galvenais eksperts,
         vecākais eksperts, eksperts
	ANN-F-BL-001,


	

	                         
	
	
	

	Eksperta norīkošana
	Galvenais eksperts
	ANN-F-BL-001, 045.2

	
	
	
	

	Dokumentu vērtēšana
	Eksperts
	ANN-F-BL- 028, ANN-I-BL-009.1

	
	
	
	

	Pārbaude uzņēmumā
	Eksperts
	ANN-F-BL- 013; 013.2; 013.5,014; 037

	
	
	
	

	Pārbaude uzņēmumā nenotiek operatora vainas dēļ
	 Eksperts, galvenais eksperts
	ANN-R-BL-10

	
	
	
	

	Pārbaudes rezultātu noformēšana
	Eksperts
	ANN-F-BL-013, 013.2, 013.5,014, 037
	

	Saņemta informācija no operatora par plānota jauna sūtījuma ievešanu

	
	
	
	
	

	Rakstisks iesniegums par jaunu produktu importēšanu
	
	Sekretāre, BL sektora vadītājs, galvenais eksperts, vecākais eksperts
	
	Brīvas formas vēstule

STC saņemto dokumentu reģistrācijas žurnāls

	
	
	
	
	

	Uzņēmuma darbības apraksta nosūtīšana/saņemšana
	
	Sekretāre,vecākais eksperts
	
	ANN-F-BL-003.1.7

	
	
	
	
	

	Iesniegtās dokumentācijas izvērtēšana, rekomendācijas sniegšana 
	
	Vecākais eksperts
	
	ANN-F-BL- 035; 028

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	

	 Eksperta iesniegtās novērtētās uzņēmuma lietas izvērtēšana, rekomendācijas sniegšana, informācijas ievadīšana Horizon sistēmā
	
	Galvenais vai vecākais eksperts


	
	ANN-R-BL- 003

ANN –F-BL-035

Horizon sistēma





	Lēmuma pieņemšana par atbilstību sertifikācijas prasībām
	
	Galvenais eksperts vai vecākais eksperts
	
	ANN-R-BL-003

ANN-F-BL-016

	
	
	
	
	

	                      nē
	
	
	
	

	Lēmuma nosūtīšana atteikuma, gadījumos
	
	Biroja vadītāja,

vecākais eksperts
	
	STC nosūtāmo dokumentu reģistrācijas žurnāls;

ANN-F-BL-001

	
	
	
	
	

	Korektīvo darbību novērtēšana
	
	Vecākais eksperts
	
	ANN-F-BL-035

	

	
	
	
	

	Sertifikāta noformēšana (ja tiek veiktas izmaiņas sertifikātā, sagatavo sertifikāta jaunu redakciju)  reģistrācija, sertifikāta un lēmuma izsniegšana, nosūtīšana, rēķina nosūtīšana, informācijas ievietošana STC mājas lapā
	
	Galvenais eksperts,

vecākais eksperts, biroja vadītāja
	
	ANN-F-BL- 029, 016
ANN-F-BL-001,

STC nosūtāmo dokumentu reģistrācijas žurnāls

	
	
	
	
	


	

	Lietu uzglabāšana sektorā, aktuālās informācijas uzglabāšana esošajā lietā.
	
	Vecākais eksperts


	
	Sektora arhīvs

	
	
	
	
	

	Ja pirmais saņēmējs ir importētājs un jau esošs STC klients

Tiek piemērotas procedūras ANN-R-BL-013 “Biloģiskās lauksaimniecības tirdzniecības, pārstrādes uzņēmumu sertifikācijas procedūra  noteiktā kārtība”
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