1. Pielikums pie procedūras  ANN-R-BL-001 “Bioloģiskās lauksaimniecības sertifikācijas shēma”

Bioloģiskās lauksaimniecības sertifikācijas procedūra darbībai Trešās  valstīs

Norises shēma un atbildības sadalījums
	Norises soļi
	Atbildība
	Dokumenti


	Iesnieguma reģistrācija 
[image: image6.png]



	
	Biroja vadītāja
BL sektora vadītājs
Vecākais eksperts
	
	STC saņemto dokumentu reģistrācijas žurnāls; pieteikumu sertifikācijai žurnāls
ANN-F-BL-051

	Ja pievienots iesniegums par pāreju no citas institūcijas
	
	
	
	ANN-R-BL-008

	       
	
	
	
	

	
	
	BL sektora vadītājs
Vecākais eksperts

BL sektora vadītājs 

BL sektora vadītājs

Galvenais eksperts

Vecākais eksperts

BL sektora vadītājs

Galvenais eksperts

Vecākais eksperts


	
	

	Savstarpējās informācijas apmaiņa ar operatoru (iepazīstināšana ar sertifikācijas shēmu, informācijas saņemšana no operatora)

	
	
	
	Sertifikācijas procedūras, iesniedzamie dokumenti, u.c.

	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	
	
	
	

	Informēšana trešās valsts attiecīgās kompetentās iestādes, ja tādas ir
	
	
	
	Vēstule “Par darbības saskaņošanu ar attiecīgās valsts atbildīgajiem dienestiem” 



	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	
	
	
	

	Trešā valstī  spēkā esošo normatīvo aktu par bioloģisko lauksaimniecību izvērtēšana*
	
	
	
	Sarakstes dokumentācija

	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	
	
	
	

	Papildus informācijas saņemšana no operatora (saskaņā ar attiecināmajām EK vadlīnijām, ja tādas piemērojamas) 

	
	
	
	

	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	
	
	
	

	Lēmums par sertifikācijas uzsākšanu un iesniegums kontroles institūcijai
	Atteikums klientam 
	
	
	
	ANN-I-BL-003

Informatīvā, aizpildāmā dokumentācija

Iesniegums kontroles institūcijai par darbības uzsākšanu trešajā valstī

	Lēmuma nosūtīšana atteikuma gadījumā
	
	
	
	STC nosūtāmo dokumentu reģistrācijas žurnāls




	Pārbaude par aizlieguma esamību atsākt sertifikāciju 2 gadus no lēmuma pieņemšanas
	
	Galvenais eksperts
	
	Rezolūcija 



	
	 
	
	
	

	Lēmuma pieņemšana, nosūtīšana atteikuma gadījumā
	  

nē
	Galvenais eksperts

Biroja vadītāja
	
	STC nosūtāmo dokumentu reģistrācijas žurnāls




	Operatora lietas izveidošana un STC reģistrācijas numura piešķiršana. 
Informatīvo materiālu, līguma,  deklarācijas un aizpildāmo veidlapu nosūtīšana
	
	Biroja vadītāja 
BL sektora vadītājs

Vecākais eksperts Galvenais eksperts


	
	Informatīvie materiāli, www.stc.lv 
ANN-I-BL-003
ANN-F-BL-
006.2, 006.3,
ANN-F-BL-052, 053, 
STC nosūtāmo dokumentu reģistrācijas žurnāls,
 STC datu bāzes darbu izpildes reģistrs

	Informatīvo materiālu un aizpildāmo veidlapu nosūtīšana
	
	Vecākais eksperts

Biroja vadītāja 

	
	ANN-F-BL-052,
STC nosūtāmo dokumentu reģistrācijas žurnāls

	
	
	
	
	

	Parakstītā līguma saņemšana, informācijas ievadīšana Horizon sistēmā
	
	Biroja vadītāja
BL sektora vadītājs

Vecākais eksperts
	
	STC saņemto dokumentu reģistrācijas žurnāls;
ANN-F-BL-001;
Horizon sistēma

	

	
	
	
	

	Aizpildītās dokumentācijas saņemšana
	
	Vecākais eksperts
	
	ANN-F-BL-001; 
ANN-F-BL-001.1;
ANN-F-BL-001.2


	

	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	Ekspertu norīkošana
	
	Galvenais eksperts
	
	ANN-F-BL-045.6
ANN-F-BL-001



	
	
	
	
	

	Saņemtās dokumentācijas vērtēšana
	
	Vecākais eksperts
	
	ANN-I-BL-009.1

	
	
	
	
	

	Trūkumi
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Trūkumu paziņošana

(telefoniski vai rakstiski)
	 jā
	Vecākais eksperts, 
eksperts
	
	Telefona zvans, vēstule;

ANN-F-BL-009.1

	
	
	
	
	

	Saņemtās dokumentācijas

atkārtotā vērtēšana
	
	Vecākais eksperts,
eksperts
	
	ANN-F-BL-009.1

	Vienošanās ar operatoru par pārbaudes laiku uzņēmumā 
	
	Eksperts
	
	Telefona zvans, vēstule;

ANN-F-BL-001

	
	
	
	
	

	Nav iespējams saskaņot pārbaudes laiku uzņēmumā
	
	Eksperts
 Galvenais eksperts Biroja vadītāja
	
	ANN-R-BL-010; 

STC saņemto dokumentu reģistrācijas žurnāls



	
	
	
	
	

	Pārbaude uzņēmumā, saskaņā ar darba uzdevumu

	
	Eksperts 
	
	ANN-I-BL-009.1
ANN-F-BL-058, 58.1, 58.2, 58.3, 58.4, 58.5,  059, 060, 075, 080; ANN-I-BL-006

	
	
	
	
	079, 079.2, ANN-R-BL-023


	Pārbaude uzņēmumā ne-notiek operatora vainas dēļ
	
	Eksperts 
Galvenais eksperts
 Biroja vadītāja
	
	ANN-R-BL-010



	
	
	
	
	

	Pārbaudes rezultātu noformēšana
	
	Eksperts 
	
	ANN-F-BL- 057

	
	
	
	
	

	Laboratorijas testēšanas pārskatu rezultātu izvērtēšana  
	
	Vecākais eksperts
	
	atbilstoši procedūrai

 ANN-R-BL-003.1;016
ANN-I-BL-006; 
ANN-R-BL-012

	
	
	          
	
	           

	Novērtēšanas ziņojuma un iesniegtās dokumentācijas izvērtēšana, riska analīzes veikšana
	
	Vecākais eksperts 
Komisija vai pieaicināts eksperts

Galvenais eksperts vai vecākais eksperts
	
	ANN-R-BL-003, 011,
ANN-F-BL-035, 036, 036.1, 040.1,
pēc vajadzības piemēro 

ANN-R-BL-004,
ANN-R-BL-005

ANN-R-BL-003, 003.1

	lēmuma pieņemšana par atbilstību sertifikācijas prasībām
	
	
	
	



	        nē
	
	
	
	

	Lēmuma nosūtīšana atteikuma, sertifikāta apturēšanas uz laiku, BL marķējuma noņemšanas gadījumos.


	jā
	Vecākais eksperts
 Biroja vadītāja

	
	ANN-F-BL-016, 063;
ANN-F-BL-001;

STC nosūtāmo dokumentu reģistrācijas žurnāls; 

	
	
	         Biroja vadītāja 

Valdes loceklis
KVS vadītāja
	
	STC-R-KS-006

	Izziņas vai sertifikāta noformēšana, datu ievadīšana datu bāzē. 
Apmaksas pārbaude.

Lēmuma un Atbilstības apliecinājuma  nosūtīšana

	
	Galvenais eksperts

Vecākais eksperts 
Biroja vadītāja
	
	ANN-F-BL-016, 017, 021, 022, 042, 063, 064, 
ANN-F-BL-001; 
STC nosūtāmo dokumentu reģistrācijas žurnāls

	
	
	
	
	

	Izmaiņu un aktuālās informācijas nosūtīšana PVD 

(papīra vai elektroniskā formā)
	
	Galvenais eksperts Vecākais eksperts
 Biroja vadītāja
	
	PVD veidlapas, reģistri,

STC nosūtāmo dokumentu reģistrācijas žurnāls 

	
	
	
	
	

	Izmaiņu un aktuālās informācijas ievietošana STC mājas lapā
	
	Vecākais eksperts 


	
	Operatoru elektroniskā datu bāze 

	
	
	
	
	

	Lietu glabā sektorā
	
	Vecākais eksperts
	
	

	
	
	
	
	

	Ja saņemts iesniegums par sfēras paplašināšanu, sašaurināšanu
	
	Biroja vadītāja
BL sektora vadītājs

Galvenais eksperts
	
	STC saņemto dokumentu reģistrācijas žurnāls;

ANN-R-BL-002

	
	
	
	
	

	Ja saņemts iesniegums par atļauju, zemes gabalu pārejas perioda pagarināšanu vai saīsināšanu
	
	Biroja vadītāja
BL sektora vadītājs,
galvenais eksperts, vecākais eksperts

	
	STC saņemto dokumentu reģistrācijas žurnāls;

ANN-R-BL-007, 009


	
	
	
	
	

	Uzraudzība
	
	galvenais eksperts,

vecākais eksperts, 
biroja vadītāja
	
	ANN-F-BL-001

	Ja saņemta sūdzība
	
	
	
	ANN-R-BL-006

	Ārpuskārtas pārbaude
	
	
	
	ANN-R-BL-012

	Ikgadējā, plānotā pārbaude
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Ja saņemts operatora iesniegums par vēlmi pāriet no STC uz citu institūciju
	
	Biroja vadītāja,

BL sektora vadītājs,
galvenais eksperts
	
	STC saņemto dokumentu reģistrācijas žurnāls;

ANN-R-BL-008

	Operatora iesniegums par sertifikācijas pārtraukšanu
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Informācijas nosūtīšana PVD

(papīra vai elektroniskā formā) 

un

ievietošana STC mājas lapā
	
	galvenais eksperts, vecākais eksperts
	
	PVD veidlapa; 

STC nosūtāmo dokumentu reģistrācijas žurnāls;
Operatoru elektroniskā datu bāze 


	Lietu glabā arhīvā
	
	vecākais eksperts
	
	


jā





nē





Lēmumu apstrīdēšana
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