Bioloģiskās lauksaimniecības tirdzniecības, pārstrādes uzņēmumu sertifikācijas procedūra
Norises shēma un atbildības sadalījums

	Norises soļi
	Atbildība
	Dokumenti


	Iesnieguma saņemšana
	
	Sekretāre,

BL sektora vadītājs, vecākais eksperts
	
	STC saņemto dokumentu reģistrācijas žurnāls;

ANN-F-BL-002

	Ja pievienots iesniegums par pāreju no citas institūcijas
	
	
	
	ANN-R-BL-008
Rezolūcija

	
	
	
	
	

	Pārbaude par aizlieguma esamību atsākt sertifikāciju 2 gadus no lēmuma pieņemšanas
	
	Galvenais eksperts
	
	ANN-R-BL-008


	
	
	
	
	

	Lēmuma nosūtīšana atteikuma gadījumā
	
	Sekretāre,
galvenais eksperts

	
	ANN-F-BL-016

	
	nē
	
	
	

	Līguma, deklarācijas, vienošanās protokola un atbilstības novērtēšanai iesniedzamo dokumentu nosūtīšana (arī elektroniski)
	
	Vecākais eksperts,
Sekretāre 
	
	STC nosūtāmo dokumentu reģistrācijas žurnāls, 
ANN-F-BL-032
Informatīvā, aizpildāmā dokumentācija

ANN-I-BL-004, ANN-F-BL-003.1.6
ANN-F-BL-006, 008

	
	
	
	
	

	Parakstītā līguma, vienošanās protokola, atbilstības novērtēšanai nepieciešamo dokumentu saņemšana, informācijas ievadīšana Horizon
	
	Sekretāre,

vecākais eksperts


	
	ANN-F-BL-001, Horizon sistēma

	
	
	
	
	

	Operatora lietas izveidošana, rēķina sagatavošana
	
	Vecākais eksperts,
Grāmatvedis

	
	ANN-F-BL-001,



	
	
	
	
	

	Vienošanās ar operatoru par pārbaudes laiku uzņēmumā
	
	Galvenais eksperts,
vecākais eksperts, eksperts
	
	

	
	
	
	
	

	Eksperta norīkošana
	
	Galvenais eksperts
	
	ANN-F-BL-001, 045.2

	
	
	
	
	

	Dokumentu vērtēšana
	
	Eksperts
	
	 ANN-F-BL- 028, ANN-I-BL-009.1

	
	
	
	
	

	Pārbaude uzņēmumā
	
	Eksperts
	
	ANN-F-BL- 013,013.1; 013.2; 013.4;013.5,014; 037

	
	
	
	
	

	Pārbaude uzņēmumā nenotiek operatora vainas dēļ
	
	Sekretāre, eksperts, galvenais eksperts
	
	ANN-R-BL-10

	
	
	
	
	

	Pārbaudes rezultātu noformēšana
	
	Eksperts
	
	ANN-F-BL-013,013.1,013.2, 013.4., 013.5,014, 037

	
	
	
	
	

	Ja ražošanas process satur vairākus ciklus, tiek veikta papildus ārpuskārtas pārbaude
	
	Galvenais eksperts, vecākais eksperts, eksperts
	
	ANN-F-BL-001, 045.2

	Novērtēšanas ziņojuma un iesniegtās dokumentācijas izvērtēšana, riska analīzes veikšana, rekomendācijas sniegšana
	
	Vecākais eksperts, komisija vai pieaicināts eksperts

Galvenais eksperts vai vecākais eksperts
	
	ANN-F-BL-040, 035,

pēc vajadzības piemēro

ANN-R-BL-004;

ANN-R-BL-005

ANN-F-BL-016;

ANN-R-BL-003

	Lēmuma pieņemšana par atbilstību sertifikācijas prasībām
	
	
	
	

	          nē
	
	
	
	

	Lēmuma nosūtīšana atteikuma, sertifikāta apturēšanai uz laiku, BL marķējuma noņemšanas, korektīvo darbību veikšanas gadījumos
	
	Sekretāre,

vecākais eksperts
	
	STC nosūtāmo dokumentu reģistrācijas žurnāls;

ANN-F-BL-001
ANN-F-BL-016;

	
	
	Vecākais eksperts
	
	ANN-F-BL-035

ANN-F-BL-001

	
Veikto korektīvo darbību novērtēšana
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Sertifikāta noformēšana, reģistrācija, sertifikāta un lēmuma izsniegšana, rēķina nosūtīšana
	
	Galvenais eksperts,

vecākais eksperts, sekretāre
	
	ANN-F-BL- 029, 016
ANN-F-BL-001,
STC nosūtāmo dokumentu reģistrācijas žurnāls

	
	
	
	
	

	Izmaiņu un aktuālās informācijas nosūtīšana PVD
	
	Vecākais eksperts, sekretāre
	
	PVD veidlapas, reģistri,

STC nosūtāmo dokumentu reģistrācijas žurnāls

	
	
	
	
	

	Lietu glabā sektorā
	
	Vecākais eksperts
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Ja saņemts iesniegums par nozares paplašināšanu un jaunu produktu ražošanas uzsākšanu
	
	Sekretāre,
galvenais eksperts,
vecākais eksperts
	
	ANN-R-BL-002

	
	
	
	
	

	Iesnieguma un iesniegtās dokumentācijas izvērtēšana (uz dokumentu pamata), rekomendācijas sniegšana
	
	Vecākais eksperts
	
	ANN-F-BL-035
ANN-F-BL-028

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Uzraudzība
	
	Galvenais eksperts,

vecākais eksperts, sekretāre
	
	ANN-F-BL-001

	Ja saņemta sūdzība, ziņojums no PVD
	
	
	
	ANN-R-BL-006

	Pieteiktā vai nepieteiktā ārpuskārtas pārbaude
	
	
	
	ANN-R-BL-012

	Ikgadējā, plānotā pārbaude
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Ja saņemts operatora iesniegums par vēlmi pāriet no STC uz citu institūciju
	
	Sekretāre,

BL sektora vadītājs,
galvenais eksperts
	
	ANN-R-BL-008

	Operatora iesniegums par sertifikācijas pārtraukšanu
	
	
	
	



	Lietu glabā arhīvā
	
	Vecākais eksperts
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